Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 059/2012
Burmistrza Gminy Nowe Warpno
zdnia 04.07.2012 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej do oceny spelnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert
zlozonych w przetargu nieograniczonym na usluge - Dowozenie dzieci do Zespolu Szkot
w Nowym Warpnie i Przedszkola '"Zlota Rybka" w Nowym Warpnie - od 3.09.2012 r.
w latach szkolnych: 2012/2013, 2013/2014 i 2014/2015,

§ 1. Ustalam regulamin pracy komisji przetargowej do oceny spelnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert zlozonych
W przetargu nieograniczonym na usluge - DowoZenie dzieci do Zespolu Szkél w Nowym Warpnie
i Przedszkola 'Zlota Rybka" w Nowym Warpnie - od 3.09.2012 r. w latach szkolnych:
2012/2013, 2013/2014 i 2014/2015,

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Nowe Warpno,

2) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa do oceny spelnienia warunkow
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert
ztozonych w przetargu nieograniczonym na usluge - Dowozenie dzieci do Zespolu Szkél
w Nowym Warpnie i Przedszkola "Zlota Rybka" w Nowym Warpnie - od 3.09.2012 r.
w latach szkolnych: 2012/2013, 2013/2014 i 2014/2015,

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo o zamowieniach
publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm. z 2011 Nr 28, poz.143),

4) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Nowe Warpno.

§ 3. 1. Komisja moze wykonywaé czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem zamdwienia przy
obecnosci calego jej sktadu .

2. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga specjalnych wiadomosci, kierownik zamawiajacego
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek, moze powotaé bieglego.

§ 4. 1. Przewodniczacy komisji wyklucza z prac komisji cztonka komisji jezeli:

a) ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,

b) pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia,

¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byl czlonkiem organdéw zarzadzajacych lub
organdow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia,

d) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$§wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. O wylaczeniu cztonka komisji Przewodniczacy komisji informuje kierownika zamawiajacego.



4. Wobec przewodniczacego komisji wytaczen dokonuje kierownik zamawiajacego.
5. W miejsce wylaczonego cztonka komisji kierownik zamawiajacego moze powota¢ nowego.

§ 5. Zadania poszczegolnych cztonkow komisji:
l. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie z ustawa,
a w szczegblnosci:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
2. Do

odbieranie od cztonkow komisji oswiadczen, o ktérych mowa w §4 ust. 2,

wylaczanie cztonkéw komisji podlegajacych wytaczeniu,

informowanie o wytaczeniach kierownika zamawiajacego,

wyznaczanie termindéw posiedzen komis;ji,

prowadzenie posiedzen komisji,

podziat prac miedzy cztonkow komisji,

nadzorowanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji,

informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego.

zadan sekretarza komisji nalezy w szczegodlnosci prowadzenie catej dokumentami

z postgpowania o udzielenie zamdéwienia zgodnie z aktami prawa.

§ 6. Komisja w szczeg6lnosci:

a)
b)
¢)
d)

¢)
f)

g)
h)

dokonuje otwarcia ofert,

bada czy wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu,

bada oferty wykonawcow niewykluczonych,

w przypadkach okreslonych w ustawie zwraca si¢ z wnioskiem do kierownika zamawiajacego
o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedklada ja kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia lub wystgpuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie
postepowania jezeli zaistniaty okoliczno$ci przewidziane w ustawie,

zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

przyjmuje i analizuje wniesione protesty, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz przedktada
je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§ 7. 1. Oferty skladane sa przez wykonawcow w sekretariacie Urzegdu Gminy Nowe Warpno.

2. Ztozona w sekretariacie oferta zostanie opieczg¢towana pieczatka wptywu z data i godzina zlozenia
1 bez otwierania zostanie przekazana sekretarzowi komisji.

3. Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miegjscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu w kolejnosci
ich zlozenia.

§ 8. Komisja ze swoich czynnos$ci sporzadza protokol zgodnie z ustawa i1 rozporzadzeniami
wykonawczymi.

§ 9. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie ustawy oraz niniejszych
zasad przy udzielaniu zamowien publicznych.



